ОБРАЗЕЦ


Приложение 3

к Положению об аттестации работников
ООО “Строитель”

От 01.06.2010
УТВЕРЖДАЮ:

Директор ООО “Строитель”

______________ П.В. Кораблев

“_____” ____________ 200__ г.

ПЛАН

Проведения аттестации работников

ООО “Строитель”

1. Утверждение списков работников подлежащих аттестации                           за 1 месяц 

2. Проведение разъяснительной работы о целях и порядке 

    проведения аттестации                                                                                        за 1 месяц

3. Утверждение графика и сроков проведения аттестации                                  за 1 месяц

4. Отзывы на аттестуемых                                                                                       за 1 месяц

5. Подготовка и проведение оценки личного трудового вклада                         за 1 месяц

6. Образование аттестационной комиссии                                                            за 1 месяц

7. Ознакомление аттестуемых с материалами аттестации                                   за 2 недели

8. Аттестация сотрудников                                                                                    

9. Принятие решения об установлении соответствующих 

    разрядов (окладов) сотрудникам по результатам аттестации                    через 2 недели                                                после аттестации

Заместитель директор                                                                         А.В. Буркин

